Fiir die Betreuung der beiden deutschen Tochtergesellschaften suchen wir am
Standort in Bad Bellingen Sie als

—— HR- FACHFRAU/-MANN 80-100%
(M/W/D)

IHRE AUFGABEN

Sie verantworten alle Aufgaben des Bereichs HR-Services entlang des
«employee life cicles» inkl. Entgeltabrechnung und sind Anlaufstelle fiir
Mitarbeitende sowie fiir Behdrden und Sozial-versicherungen.

Sie unterstiitzen die Vorgesetzten bei simtlichen HR-Prozessen inkl.
Rekrutierung. Weiter wirken Sie bei HR-Sonderprojekten mit und
unterstiitzen bei der Optimierung der Prozesse sowie der entsprechenden
Dokumentation.

IHR PROFIL

Sie verfiigen liber eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, ergianzt
mit einer Weiterbildung im Bereich Personal. Weiter bringen Sie
mehrjdhrige Erfahrung aus einer dhnlichen Position mit und verfiigen iiber
gute Kenntnisse des deutschen Arbeits-, Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrechts. Sie arbeiten selbststdndig und strukturiert, sind
belastbar, unternehmerisch denkend und verfiigen iiber ein hohes Mass an
Verantwortungsbewusstsein und Diskretion. Sie kommunizieren
verhandlungssicher in Deutsch und verfiigen idealerweise liber
Englischkenntnisse.

UNSER ANGEBOT

Wir bieten Thnen eine interessante, verantwortungsvolle und vielseitige
Aufgabe in einem global tdtigen Unternehmen mit einem hohen Mass an
Selbsténdigkeit. Sie erwartet eine offene Du- und Feedbackkultur und sie
werden Teil eines kleinen internationalen Teams und haben die Moglichkeit
durch Ihren professionellen Beitrag zum Erfolg der Silent Gliss Gruppe
beizutragen.

Wenn Sie sich in einer internationalen Unternehmung mit langer Firmengeschichte
und klarem Leitbild wohl fiihlen und Sie obige Herausforderung anspricht, miissen
wir uns kennenlernen.

Bitte senden Sie Ihre vollstédndigen und aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen
an nebenstehende Adresse oder via E-Mail an jobs@silentgliss.com.

Wir freuen uns auf Sie!

%SilentGliss

Silent Gliss —
die Erfinder der Stille.

Silent Gliss ist der weltweit fiihrende
Anbieter fur hochwertigste Sicht- und
Sonnenschutzsysteme.

Mit modernster Technologie und
unermidlichem Prazisionsstreben
entwickeln und fertigen wir die weltweit
besten Beschattungssysteme fiir den
Innenbereich.

Angetrieben von den Bedurfnissen
unserer Kunden bietet Silent Gliss
massgeschneiderte Produkte und
umfassende fachkundige technische
Services.

Silent Gliss steht fur innovative Lésungen,
aussergewohnliches Design und
herausragende Qualitat.

In der Schweiz entwickelt seit 1952.

Silent Gliss International Ltd.

Group Headquarters

Natascha Schmet

Head Human Resources
Ostermundigenstrasse 99a / 3006 Bern
Schweiz

T +41 31 958 85 85
E jobs@silentgliss.com
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